TIME®SPACE

Upute za rad sa kalendarom

SadrZaj

1. DOdaVvanje NOVOEZ Praznika ......cccuueeeiiciiieeiiiiee e eeitee s eeite e e este e e st e e e s ebe e e e esabaeeessnbaeesenbeeessnnseeeeannsens
1.1. PONaVIjanje 0BraCuna ........ueee ettt e e et e et e e e et e e e e e abe e e e eabaeeeenreeaeennreeas

2. AZuriranje praznika (za praznike koji ne vrijede od 2020. 20dIiNE) .....ceevveeecriieeeeiiieeecieee e

SPICA



1. Dodavanje novog praznika

Otvoriti pogled: Time -> Obracunska pravila -> Kalendar (1)
Klikom na ikonu 'plusa’ (2) otvorit ¢e se novi prozor u kojem treba definirati praznik

Pogled opce — definiranje opéih postavki
U novootvorenom prozoru je potrebno popuniti/odabrati (3)

- Datum: datum praznika kojeg definiramo

- Vrsta: 'Praznik'

- Opis: naziv praznika

- Ponavljajudi: potrebno je staviti kvacicu kako bi se praznik svake godine automatski azurirao
- Vrijedi od: 2020

1@ Kalendar - Time&Space Manager [Licence not activated]

Datoteka Uredi Pogled Kalendar |zvjestaj Alati Pomod

“ "‘ / -2 5 :3' |<Search by Description> | |2020 - | |<S\ri tipovix - | |<AII Organizational units> »

Time&Space Datum “ |Opis Vrsta Vrijedi od Ponavljajuci Organizacijske jedinice
""" Kartice Mova godina Praznik
""" Korisnici 1.1.2020. Obraéunski dan Da
----- Otisci prsta X X i
_____ Pristupne grupe i lokacije 6.1.2020, Sveta tri kralja Praznik Da
..... Prisutnost 1.2.2020. Obracunski dan Da
----- ZabiljeZeni dogadaji 1.3.2020. Obradunski dan Da
- Zapisnik aktivnosti 1.4.2020. Obraunski dan Da
B}-Autorizacija 1242020, Uskrs Praznik
(- Space ) - ]
&-Time 13.4.2020. Uskrsni ponedjeljak Praznik
..... Radne sheme 1.5.2020. Praznik rada Praznik Da
----- Dijelatnici 1.5.2020. Obrafunski dan Da
= Obragunska pravila W Da
1 E Kalendar > -

-Satnice
Da
-Kategorije 3

) " Da
ot _.-_._
-Globalne postavke o 2018 Da

-Brojadi Da

- Plag i Opie
[ Placenc!.\rruemf Datum |3{I. 5 2020, - | Da
[ Industrijsko vrijeme Da
[ Klizno vrijeme .

a Vrsta |Prazn|k - | Da
# Da
Ostalo Opis |Dar| drzavnosti | Da
Da
Ponavljajudi Da
2020 Da

Vrijediod |2020] =l
Da
Da
Da
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Pogled opce — definiranje ostalih postavki

Ukoliko je potrebno navedeni praznik ograniciti na odredenu organizacijsku jedinicu (npr. ukoliko se
sustav koristi u viSe drzava), potrebno je:
- uprozoru za definiranje 'Kalendara' sa lijeve strane odabrati pogled 'Ostalo’
- klikom u polje (4) otvorit ¢e se novi prozor u kojem je potrebno odabrati Zeljenu
organizacijsku jedinicu (staviti kvacicu pokraj Zeljene jedinice)
- potvrdom odabira ¢e se popuniti polje (4) Sto oznacava da Ce kreirani praznik vaziti samo za
odabranu organizacijsku jedinicu

Kalendar - Time&5pace Manager [Licence not activated]

Datoteka Uredi Pogled Kalendar |zvjeitaj Alati Pomod

R /' F = ® 3 |<searchbyDescription> | [2020 ~ | [<svitipovi> ~ | [<n organizational units> x
Time&Space Datum . |Opis Vrsta Vrijedi od Ponavljajuci COrganizacijske jedinice
""" Kartice 1,1,2020, MNova godina Praznik
'é‘jﬂ';:‘ 'p‘:sta 1.1.2020. Obraéunski dan Da
..... Pristupne grupe i lokacije 6.1.2020. Sveta tri kralja Praznik Da
..... Prisutnost 1.2.2020. Obracunski dan Da
----- ZabiljeZzeni dogadaji 1.3.2020. CObracunski dan Da
B~ Zapisnik aktivnosti 1.4,2020. Obraéunski dan Da
B Auterizacija 1242020, Uskrs Praznik
S:;‘:::e 1342020, Uskrsni ponedjeljak Praznik
..... Radne sheme 1.5.2020. Praznik rada Fraznik Da
----- Djelatnici 1.5.2020. Obraunski dan Da
(= Obraéunska pravila 1,6,2020, Obraéunski dan Da
- Kalendar
Satnice Kalendar * ;)a
Kategorije
Globalne postavke —_— o] 2018 Da
Brojadi 3 Da
[+~ Plaena vrijeme Opce Odabir Organizacijske jedinice se odnosi na Time Da
- Industrijsko vrijeme modul, Ukoliko nije odabrana niti jedna organizacijska
- Klizno vrijeme jedinica kalendarski dogadaj ce biti vaZedi za cijelu Da
ﬁ strukturu, Da
ke |Zagreb| 4 x Da
Ostalo Da
Da
Da
2020 Da
Da
Da
Da
Odustani Pomoé




1.1. Ponavljanje obracuna

Nakon dodavanja novog praznika, ili izmjene u postavkama postojecih praznika, uvijek ¢e se otvoriti
prozor u kojem je potrebno pokrenuti ponavljanje obracuna.

Upotreba praznika >

Chbratun je potrebno ponoviti za slijedecih 10 djelatnika:

Ddustani




2. Azuriranje praznika (za praznike koji ne vrijede od 2020. godine)

Otvoriti pogled: Time -> Obracunska pravila -> Kalendar (1)
U popisu praznika treba pronadi praznik koji Zelimo aZurirati. Dvoklikom na isti, ili klikom na ikonu
olovke (2), otvorit ¢e se prozor za aZuriranje odabrane stavke.

U novootvorenom prozoru je potrebno je maknuti kvacicu sa 'Ponavljajuéi' (5) kako bismo iskljuciti
automatsko aZuriranje praznika. Time ée u sustavu navedeni praznika ostati samo na prvoj godini
sustava (najcesce je to 2003. godina).

Klikom na 'U redu' ¢e se otvoriti prozor za ponavljanje obracuna koji je potrebno pokrenuti.
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Datoteka Uredi Pogled Kalendar |zvjeitaj Alati Pomod

‘" "‘ 2 - S |<Search by Description= | |2020 v| |<S\ri tipovi> 'l |<AIIOrganizationaI unitss x|

Time&Space Datum - |Opis |\«frsta |\-’rijedi od Ponavljajudi |Organizacijskejedinice |
""" Kartice 1.1,2020. Mova godina Praznik Da
""" Korisnici 1.1,.2020. Obratunski dan Da
----- Otisci prsta i i i
_____ Pristupne grupe i lokacije 6.1.2020. Sveta tri kralja Praznik Da
..... Prisutnaost 1.2.2020. Obracunski dan Da
----- Zabiljezeni dogadaji 1.3.2020. QObrafunski dan Da

- Zapisnik aktivnosti 1.4.2020. Obratunski dan Da

Bl-Autorizacija 1242020,  Uskrs Praznik

- Space 13.4.2020. Uskrsni ponedjeljak Praznik

- Time 4, . skrsni ponadjelja razni

..... Radne sheme 1.5.2020, Praznik rada Praznik Da
----- Djelatnici 1.5.2020. Obrafunski dan Da
= Obratunska pravila 30.5.2020. Dan driavnosti Praznik 2020 Da
1 1.62020. Obracumsti dan a
Finice " 11.6.2020. Tjelova Praznik
Kategorije
Dogadaji 22,6.2020. Dan antifadisticke borbe Praznik Da
Globalne postavke Dan driavnosti Praznik

Brojaci

- Pladeno vrijeme

[~ Industrijsko vrijeme
[~ Klizno vrijeme

e
1+

[25. & 2020,

n Vrsta |Praznik - | Da
# Da
Ostalo Opis |Dar‘| driavnosti | Da

2020 Da

Ponavljajuci [ 5 Da

L . s Da
Vrijedi od 5

a

DOdustani Pomoc




Kako smo navedenom akcijom maknuli praznike iz kalendara iste je potrebno ru¢no unijeti za svaku
godinu od kada se sustav koristi:

Otvoriti pogled: Time -> Obracunska pravila -> Kalendar (1)
Klikom na ikonu 'plusa’ (2) otvorit ¢e se novi prozor u kojem treba definirati praznik

U novootvorenom prozoru je potrebno popuniti/odabrati (3)
- Datum: datum praznika kojeg definiramo (npr. 25.6.2019.)
- Vrsta: 'Praznik'
- Opis: naziv praznika
- Ponavljajudi: ne stavljati kvacicu
- Vrijedi od: automatski ¢e biti odabrana godina iz 'Datuma’

Po potrebi pod 'Ostalo’ je potrebno ograniciti praznik na odgovarajucu organizacijsku jedinicu.
Nakon potvrde upisa praznika potrebno je odabrati ponavljanje obracuna.
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Datoteka Uredi Pogled Kalendar lzvjeitaj Alati Pomod
‘11 “t ./2 ﬂ S |‘5€3'Ch by Description= | |2919 - | |<S\ri tipovi= - | |<AII Organizational units> x|
Time&Space Datum A |Opis |‘Jrsta |‘Jrijedi od Paonavljajuci |0rganizacijskejedinice |
""" Kartice 1.1.2019, Nova godina Praznik Da
""" Korisnici 1.1.2019, Obraéunski dan Da
----- Otisci prsta X X i
_____ Pristupne grupe i lokacije 6.1.2019. Sveta tri kralja Praznik Da
..... Prisutnost 1.2.2019. Obracunski dan Da
----- ZabiljeZeni dogadaji 1.3.2019. Obraunski dan Da
[#-Zapisnik aktivnosti 1.4.2019. Obragunski dan Da
Bl Autorizacija 2142019, Uskrs Praznik
i Space 22.4.2019 Uskrsni ponedjeljak Praznik
B-Time A, , skrsni ponedjelja razni
..... Eadne sheme 1.5.2019. Praznik rada Praznik Da
----- Djelatnici 1.5.2019. Obraunski dan Da
—
[=-Obracunska pravila Kalendar % Da
Da
P .
-
roossensndipoe.
Globalne postavke o 2018 Da
Brojai Datu [25.6 2019, | Da
[#--Placeno vrijeme Da
- Industrijsko vrijeme a |Pra*ni|f - | Da
[ Klizno vrijeme # b
a
Ostalo Opis [Dan drzavnosti 2019 | -
Da
Ponavljajuéi [ T
' Da
Da
Da
Da
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